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國立中央大學學生團體保險加退保作業流程說明  

喪失學籍學生之退保 

喪失學籍之學生，於
喪失學籍後七日內提
出申請，並依規定完

成退保手續 

本組造冊通知退保
人，依保險契約規定
核算應退保險費 

休學學生加保 

開學前 Email寄送

休學加保通知 

開學 7日內，持衛保
組開立之保證單至出
納組繳交保費，辦理

投保手續 

在學學生拒保 

開學 7日內通知衛保
組，並於下載「學生
團體保險拒保流程說
明及切結書」填寫完

交至衛保組 

寄發學生保險拒保通
知書 

於一個月內造冊申請
退費 

加退保流程 


